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Памятка составлена в соответствии со следующими документами:

· приказ от 25 июня 2015 г. № 1840 Минкультуры России «Об утверждении состава и порядка утверждения отчетной документации о выполнении работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, порядка приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия и его формы»;

· ГОСТ Р 58169-2018 Сохранение объектов культурного наследия. Положение о порядке производства и приемки работ по сохранению объектов культурного наследия;
· ГОСТ Р 56200-2014 Научное руководство и авторский надзор при проведении работ по сохранению объектов культурного наследия. Основные положения;

· ГОСТ Р 56254-2014 Технический надзор на объектах культурного наследия. Основные положения;

· ГОСТ Р 58170-2018 Сохранение объектов культурного наследия. Положение о производителе работ;

· ГОСТ 7.32-2017. Межгосударственный стандарт. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления;
· письмо Минкультуры России от 24.03.2016 № 93-01-39-НМ «О требованиях, предъявляемых к научному отчету о выполненных работах по сохранению объекта культурного наследия».
Общие правила оформления отчета содержатся в ГОСТ 7.32-2017
Структурными элементами отчета о научно-исследовательских работах являются: 

- титульный лист;

- список исполнителей;

- реферат (должен содержать: сведения об объеме отчета, количестве иллюстраций, таблиц, приложений, количестве частей отчета, количестве использованных источников; перечень ключевых слов; текст реферата) 

- содержание; 

- термины и определения;

- обозначения и сокращения;

- введение;

- основная часть (см. параграфы ниже по тексту);

- заключение;

- список использованных источников;

- приложения.

Обязательные структурные элементы выделены полужирным шрифтом.

В силу нормативных требований научный отчет о выполненных работах по сохранению объекта культурного наследия должен содержать следующую информацию:

- о принятых проектных решениях на основании комплексных научных исследований и их реализации в процессе производства работ (подтверждение корректности ранее проведенных исследований или обоснование внесенных изменений в проектную документацию на основе проведенных дополнительных исследований в процессе производства работ; оценка полноты реализации проектных предложений по каждому разделу проектной документации);

- фотографические материалы проводимых исследований и работ, характеризующие объект культурного наследия до начала, в процессе и после завершения работ на объекте культурного наследия;

- описание использованных научных методов исследования и работ по сохранению объекта культурного наследия;

- графические материалы, подтверждающие внесенные изменения в исследовательскую и проектную документацию (в случае внесения изменений в процессе производства работ);

- научные выводы о результатах работ по сохранению объекта культурного наследия и рекомендации по функциональному использованию и технической эксплуатации объекта культурного наследия.
Приложение 1: образец содержания отчетной документации с разъяснениями

Приложение 1
ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ
«_______»

реквизиты

	Место для штампа КГИОП

об утверждении отчетной документации (остается пустым!)


ОТЧЕТНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

о выполнении работ по сохранению объекта культурного наследия,

включенного в единый государственный реестр объектов культурного

наследия (памятников истории и культуры) народов Российской

Федерации, или выявленного объекта культурного наследия 

__________________________________________________________________________________________

(категория историко-культурного значения и наименование объекта культурного наследия)

__________________________________________________________________________________________

(адрес (местонахождение) объекта культурного наследия)

__________________________________________________________________________________________

(кратко указывается вид работ по сохранению объекта культурного наследия в соответствии с проектной документацией (задание КГИОП и разрешением), например, реставрация фасадов, реставрация кровли, противоаварийные работы по фундаментам, комплексные работы по сохранению объекта культурного наследия)

	Руководитель организации
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	
	М.П. (Ф.И.О. полностью)

	Авторский надзор
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	
	М.П. (Ф.И.О. полностью)

	Научный руководитель
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	
	М.П. (Ф.И.О. полностью)


(указываются должность, Ф.И.О. руководителя и ответственных

представителей, осуществлявших научное руководство и авторский
надзор, с подписью и печатью организации)

Санкт-Петербург

20__ г.

СОСТАВ ОТЧЕТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
О ВЫПОЛНЕНИИ РАБОТ ПО СОХРАНЕНИЮ
______________________________________________________________________ 

(категория историко-культурного значения и наименование

объекта культурного наследия, или наименование выявленного

объекта культурного наследия)

	№ п/п
	Наименование раздела
	Страница

	1
	Научный отчет о выполненных работах
	

	2
	Опись рабочей документации
	

	3
	Опись актов на скрытые работы с указанием их реквизитов
	

	4
	Опись исполнительной документации
	

	5
	Альбом фотографических материалов
	

	6
	Копия журнала авторского надзора при проведении работ на объекте культурного наследия (памятнике истории и культуры) народов Российской Федерации
	


НА ДАННОМ ТИТУЛЕ ШТАМП НЕ СТАВИТСЯ!!!
НАУЧНЫЙ ОТЧЕТ

о выполненных работах по сохранению объекта культурного наследия,

включенного в единый государственный реестр объектов культурного

наследия (памятников истории и культуры) народов Российской

Федерации, или выявленного объекта культурного наследия
__________________________________________________________________________________________

(категория историко-культурного значения и наименование объекта культурного наследия)

__________________________________________________________________________________________

(адрес (местонахождение) объекта культурного наследия)

__________________________________________________________________________________________

(кратко указывается вид работ по сохранению объекта культурного наследия в соответствии с проектной документацией (задание КГИОП и разрешением), например, реставрация фасадов, реставрация кровли, противоаварийные работы по фундаментам, комплексные работы по сохранению объекта культурного наследия)

	Руководитель организации
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	
	М.П. (Ф.И.О. полностью)

	Авторский надзор
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	
	М.П. (Ф.И.О. полностью)

	Научный руководитель
	
	
	
	

	(Должность)
	
	(Подпись)
	
	М.П. (Ф.И.О. полностью)


(указываются должность, Ф.И.О. руководителя и ответственных

представителей, осуществлявших научное руководство и авторский

надзор, с подписью и печатью организации)

Санкт-Петербург

20__ г.

СПИСОК ИСПОЛНИТЕЛЕЙ
	№ п/п
	Наименование раздела
	Ответственный исполнитель (ФИО, должность)
	Подпись

	1
	Научный отчет о выполненных работах
	
	

	2
	Опись рабочей документации
	
	

	3
	Опись актов на скрытые работы с указанием их реквизитов
	
	

	4
	Опись исполнительной документации
	
	

	5
	Альбом фотографических материалов
	
	

	6
	Копия журнала авторского надзора при проведении работ на объекте культурного наследия (памятнике истории и культуры) народов Российской Федерации
	
	


В список исполнителей должны быть включены фамилии и инициалы, должности, ученые степени, ученые звания руководителей, ответственных исполнителей, исполнителей и соисполнителей, принимавших творческое участие в выполнении работы

ВВЕДЕНИЕ
основание для разработки проектной документации (далее – ПД) по сохранению памятника и производства работ (перечисление с рег. № и датой: задания КГИОП, ПД, разрешения КГИОП; контракта (договора) на ПД (в том числе где указана разработка отчета), на производство работ)

По заказу (заказчик разработки ПД) в ____ году (проектировщик) была разработана проектная документация (наименование проектной документации и ОКН со статусом и адресом) – договор/контракт на разработку ПД от___№___. Основание для разработки ПД – задание КГИОП от___№___ и техническое задание Заказчика.
ПД согласована КГИОП письмом от___№___.

Настоящий отчет содержит данные о проведенных в ____ гг. работах по ______________ ОКН.

Генеральный подрядчик: ____________________________________________.

Заказчик: _________________________________________________________.
Технический надзор: _______________________________________________.
Авторский надзор и научное руководство ______________________________.
Работы на ОКН производились подрядной организацией ______ на основании разрешения КГИОП от___№___ (см. Приложение 1).

	


Рис. 1. Схема расположения объекта культурного наследия
В процессе оказания услуг авторского надзора велся Журнал научного руководства и авторского надзора (при проведении работ по сохранению объектов культурного наследия) установленного образца, где производились записи указаний авторского надзора и научного руководства, а также выполнялась 3-стадийная фотофиксация работ, проводящихся на объекте.
ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ
§ 1. Содержание и результаты комплексных научных исследований
_____________________________________________________
(краткая информация из согласованной ПД – выводы, которые описывают общее состояние ОКН)

§ 2. Краткое содержание утвержденного проекта 
_____________________________________________________
(краткая информация из согласованной ПД по видам работ, описание предполагаемых по ПД мероприятий по сохранению ОКН, разъяснения мероприятий по консервации, ремонту, реставрации и приспособлению)

§ 3. Описание проведенных работ
_____________________________________________________
(описание проведенных работ по их видам (согласно укрупненной дефектной ведомости) с указанием применяемых технологий, строительных и отделочных материалов, изделий, конструкций и оборудования)

§ 4. Изменения, внесенные в проект в процессе производства работ 
_____________________________________________________
 (пояснения по изменениям в ходе производства работ с обоснованием принятых решений, ссылка на запись в журнале АН, на рабочую и исполнительную документацию, при необходимости приложение фотографических и графических материалов, которые фиксируют особенности ОКН, ранее скрытые и выявленные лишь в процессе работ)
§ 5. Научные выводы о результатах работ 
_____________________________________________________
(вывод – проведены ли работы в соответствии с согласованной документацией, выданным разрешением и Законом № 73-ФЗ, выявлены элементы, которые должны быть включены в предмет охраны объекта)
§ 6. Рекомендации по дальнейшему использованию памятника, его техническому содержанию и эксплуатации 
_____________________________________________________
 (рекомендации по эксплуатации в части ухода, поддержания в эксплуатационном состоянии, ремонта, по элементам и частям ОКН, основанные на методических рекомендация Минкультуры и рекомендациях по эксплуатации в ПД)

§ 7. Приложение

1. Разрешение КГИОП на производство работ.

2. Акт приемки выполненных работ по сохранению памятника в целом или ее очереди (рабочая комиссия: заказчик-подрядчик-авторский надзор-технадзор).
3. Комплект фиксационных чертежей и графические материалы, подтверждающие внесенные изменения в исследовательскую и проектную документацию (в случае внесения изменений в процессе производства работ, при необходимости).
ОПИСЬ РАБОЧЕЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
разработанной на основании согласованной проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, в табличной форме с указанием реквизитов (дата, наименование, шифр) 
ОПИСЬ АКТОВ НА СКРЫТЫЕ РАБОТЫ
с указанием их реквизитов (дата, №, наименование) в табличной форме. Перечень скрытых работ, подлежащих освидетельствованию, определяется разработанными проектными решениями. Акт освидетельствования скрытых работ подписывается научным руководителем, руководителем авторского коллектива, уполномоченными представителями технического надзора и подрядной организацией. За основу акта освидетельствования скрытых работ принимается форма, установленная в соответствии с РД-11-02-2006 Требования к составу и порядку ведения исполнительной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства и требования, предъявляемые к актам освидетельствования работ, конструкций, участков сетей инженерно-технического обеспечения, с учетом особенностей проведения работ по сохранению объектов культурного наследия.
В соответствии с ГОСТ Р 56200-2014 Научное руководство и авторский надзор при проведении работ по сохранению объектов культурного наследия. Основные положения научный руководитель участвует в приемке эталонных образцов, моделей, шаблонов, колерных выкрасок и пр. и принятии решений о возможности выполнения по ним работ, с записью в журнале научного руководства и авторского надзора. Научный руководитель протоколирует (актирует) принятые решения, которые в дальнейшем отражаются в исполнительной документации.
ОПИСЬ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
отражающей фактическое исполнение проектных решений и состояние объекта культурного наследия в процессе производства работ по мере завершения определенных в проектной документации работ, в табличной форме. В состав исполнительной документации входят: чертежи, сметы, согласования, ППР, журналы производства работ, акты скрытых работ, табели учета рабочего времени, журналы по технике безопасности и пр. Опись должна быть в табличной форме с указанием реквизитов (дата, наименование, шифр) документов.
При ведении исполнительной документации необходимо руководствоваться приказом Ростехнадзора от 26.12.2006 № 1128 «Об утверждении и введении в действие Требований к составу и порядку ведения исполнительной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства и требований, предъявляемых к актам освидетельствования работ, конструкций, участков сетей инженерно-технического обеспечения».

В соответствии с ГОСТ Р 58170-2018 Сохранение объектов культурного наследия. Положение о производителе работ на период проведения работ на объекте культурного наследия прораб ведет следующие журналы:

- производства работ, который заполняет ежедневно;

Примечание - Журнал заполняют ежедневно, по окончанию работ он вместе с другой документацией передается в комиссию по приемке работ для того, чтобы можно было дать оценку произведенным работам; после приемки работ на объекте журнал передается в организацию, которая будет осуществлять эксплуатацию объекта;

- научного руководства и авторского надзора за производством работ.

Примечание - Журнал является надзорным документом, который составляется проектировщиком, цель его ведения - протоколирование авторского надзора за ходом производимых работ;

- технического надзора за производством работ.

Примечание - Журнал составляется организацией, осуществляющей технический надзор на объекте, в нем протоколируется технический надзор за ходом производства работ;

- по технике безопасности, или журнал регистрации инструктажа на рабочем месте.

Примечание - Журнал предназначен для регистрации всех видов инструктажей по технике безопасности (первичного инструктажа, повторного, внепланового и целевого), проведенных на объекте с работниками;

- учета инструктажей по пожарной безопасности.

Примечание - Журнал содержит сведения об инструктажах по пожарной безопасности, проведенных на объекте с работниками;

- входного контроля и приемки продукции, изделий, материалов.

Примечание - В журнале ведется подробный учет всех материалов и изделий, которые поступают на объект;

- бетонных работ.

Примечание - Журнал заполняет прораб при выполнении бетонных работ.

Указанные журналы должны входить в опись исполнительной документации.

АЛЬБОМ ФОТОГРАФИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ
фиксирующий состояние объекта культурного наследия до проведения работ по сохранению, в процессе научно-исследовательских, изыскательских и производственных работ, а также по итогам завершения работ по сохранению, фотофиксация трехстадийная (с одних точек съемки) с планом фотофиксации и указанием даты съемки.
КОПИЯ ЖУРНАЛА АВТОРСКОГО НАДЗОРА

(форма журнала приведена в ГОСТ 56200-2014)

при проведении работ на объекте культурного наследия с отметкой о завершении работ
ПРИМЕЧАНИЕ: ЗАДАНИЕ КГИОП, РАЗРЕШЕНИЕ КГИОП И ПРОЧАЯ ИСХОДНО-РАЗРЕШИТЕЛЬНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ НЕ ЯВЛЯЮТСЯ РАБОЧЕЙ И ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ!!![image: image2.png]




